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Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicow lub prawnych

opiekunow uczniow.

Informacji 0 uczniu udzielaja wylacznie nauczyciele przedmiotow, wychowawca,

pedagog szkolny, psycholog oraz dyrektor i wicedyrektorzy szkoty.

Ponizej ustalono kolejno$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzenia poszczeg6lnych

czynno$ci, majac na wzgledzie dobro procesu dydaktyczno-wychowawczego oraz
bezpieczenstwo uczniow:

1.

Miejscem kontaktow rodzicow/ prawnych opiekunéw ucznia z nauczycielami
1 wychowawcami jest szkota, w uzasadnionych przypadkach miejsce zamieszkania ucznia
lub inne wspolnie ustalone.
Kontakty rodzicow/ prawnych opiekundéw ucznia z nauczycielami odbywaja si¢ wedtug
harmonogramu przedstawionego na pierwszym zebraniu z rodzicami.
Celem spotkan z rodzicami jest wspoipraca m. in. w zakresie wychowania oraz
informowanie o postepach dzieci w nauce.
Informacje o zebraniach z rodzicami przekazuja wychowawcy klas.
Rodzice/ prawni opiekunowie majg mozliwos$¢ spotkania si¢ ze wszystkimi nauczycielami
uczacymi w kasach 4-8 w sprawach szkolnych na wyznaczonych konsultacjach - wg
ustalonego harmonogramu zamieszczonego na stronie internetowej szkoty oraz podanego
przez wychowawcow klas.
Spotkania odbywaja si¢ w formie:

1. zebran ogdlnych z rodzicami,

2. zebran Rady Rodzicow,

3. indywidualnych konsultacji,

4. zebran klasowych.
Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow szkoty moga dodatkowo kontaktowac si¢ osobiscie
z nauczycielami w przypadkach uzasadnionych po uprzednim uzgodnieniu terminu
spotkania z nauczycielami (telefonicznie przez sekretariat szkoty) lub pisemnie droga
mailowa przez wpis w dzienniczku ucznia.
W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym réwniez dyzurow
srddlekeyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowaé rodzicow/prawnych opiekunow.
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Miejscem kontaktow nauczycieli i rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia na terenie szkoty
sg sale lekcyjne, zaplecza oraz gabinety (dyrektora, wicedyrektora, pedagoga
i innych specjalistow).
W uzasadnionych przypadkach informacja o wuczniu moze by¢ udzielona
rodzicowi/prawnemu opiekunowi telefonicznie lub mailowo przez dziennik elektroniczny.
Rodzice/prawni opiekunowie sg zobowigzani do obecno$ci na zebraniach i S$cistej
wspotpracy z wychowawca.
W razie nieobecnos$ci na dwoéch zebraniach wychowawca moze wezwa¢ do szkoty
rodzica/prawnego opiekuna w formie pisemnej (w terminie odpowiednim dla
wychowawcy).
W sytuacjach szczego6lnie uzasadnionych szkota wzywa rodzicoéw/prawnych opiekunow
poza uzgodnionymi terminami.
W sytuacjach wymagajacych niezwtocznego dziatania wychowawca moze skontaktowac
si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami telefonicznie, w innych przypadkach wzywa
rodzica/prawnego opiekuna za posrednictwem dziennika elektronicznego lub sekretariatu
szkoty (w formie pisemnej).
Rodzice/prawni opiekunowie pozostawiaja wychowawcy aktualne kontaktowe numery
telefonow (w tym do osdb upowaznionych) i adresy mailowe, ktore sa wpisane do
dziennika lekcyjnego.
Wynikle w czasie zebrania sprawy trudne, wymagajace udziatu lub interwencji dyrektora/
wicedyrektora szkoty, nalezy rozwigza¢ w ciggu 2 tygodni (zaraz po zebraniu wychowawca
zobowigzany jest do poinformowania dyrektora szkoty o zaistnialym problemie).
W szczegdlnych sytuacjach nauczyciel moze prowadzi¢ rozmowe z rodzicami/ prawnymi
opiekunami w obecnosci pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora szkoty.
Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace ocen, zachowania uczniéw, pracy szkoty, itd.
rodzice/prawni opiekunowie kierujg osobiscie w nastepujacej kolejnosci do:

1. nauczyciela uczacego danego przedmiotu,

2. wychowawcy klasy,
wicedyrektora lub pedagoga szkoty,
dyrektora szkoty,
rady pedagogicznej,
organu nadzorujgcego szkote.
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Rodzice/prawni opiekunowie i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktow

i wspolpracy, przestrzegaja zasad przyjetej procedury.

Dokumentacja kontaktow z rodzicami:

1. Obecnos¢ na zebraniu rodzica zostaje odnotowana przez wychowawce klasy
w dzienniku lekcyjnym w wyznaczonym do tego miejscu.
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2. Notatka o temacie i wnioskach z rozmowy zostaje sporzgdzona w
dzienniku lekcyjnym lub na odregbnej karcie, ktdra nastepnie zostaje ztozona w teczce
wychowawcy.

3. Dyrektor, wicedyrektorzy i pedagog prowadza zeszyt wspotpracy z rodzicami,
w ktorym rejestruja date i temat rozmowy.
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