Zatgcznik nr 2

PROCEDURA ORGANIZOWANIA I PROWADZENIA
SZKOLNYCH WYCIECZEK

w SzKole Podstawowej nr 50 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Swietej Jadwigi Krolowej Polski w Bialymstoku

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny publicznych i niepublicznych szkotach i1 placowkach
(Dz. U. 22003 r., Nr 6, poz.69).

4. Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty placowki
krajoznawstwa 1 turystyki (Dz.U. z 2018 1., poz. 1055)

§1
Zasady ogoélne

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
2. Organizowane przez szkolt¢ wycieczki krajoznawczo — turystyczne maja na celu
w szczegblnosci:
1) poznawanie kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
1 historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spolecznego, gospodarczego

1 kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wsrdd dzieci 1 mtodziezy zasad ochrony Srodowiska naturalnego oraz
umieje¢tnosci korzystania z zasobow przyrody,

6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia 1 aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

7) poprawe¢ stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w r6znych sytuacjach.



§2
Rodzaje wycieczek

1. Wycieczki przedmiotowe — inicjowane 1 organizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujacego programu nauczania poszczegdlnych przedmiotow
zgodnie z programem nauczania w ramach zaje¢ lekcyjnych lub zaje¢ pozalekcyjnych.
Wycieczki przedmiotowe obejmuja wyjscia: na skrzyzowanie, do lasu, do instytucji
uzytku publicznego np.: poczta, sklep, dworzec, piekarnia, bank, muzeum, galeria, kino,
teatr, filharmonia, itp.

1) Podczas wycieczek przedmiotowych:
a) kierownik wycieczki moze petni¢ jednoczesnie funkcje opiekuna,
b) obowigzuje dokumentacja okreslona zalacznikami nr 1, nr 4, nr 7, nr 8 niniejszej
procedury,
c) w przypadku wyjazdow na nauke ptywania obowigzuje dokumentacja okre$lona
zatacznikami nr 2, nr 4, nr 5, nr 7, nr § niniejszej procedury,
d) w przypadku wyjscia klasy sportowej na zajgcia w terenie obowigzuje zatgcznik
nr 8, nr 11, nr12.
2) Ustala si¢ nastepujacag liczbg opiekunow podczas wycieczek przedmiotowych:
a) jeden opiekun na 15 uczestnikoéw podczas wycieczek pieszych w obrebie tej samej
miejscowosci,
b) jeden opiekun na 15 ucznidow podczas wycieczek wynajetym Srodkiem komunikacji
w obrebie tej samej miejscowosci,
c) jeden opiekun na 15 ucznidow w przypadku korzystania z publicznych $rodkow
komunikacji,
d) jeden opiekun na 9 uczniéw w przypadku jazdy pociagiem.

2. Wycieczki krajoznawczo — turystyczne — w ktorych udziat nie wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, czas trwania wycieczki
wynosi od 1 do 5 dni.

1) Podczas wycieczek krajoznawczo- turystycznych:
a) wymagany jest jeden opiekun na 15 ucznidow podczas wycieczki autokarowej,
b) wymagany jest jeden opiekun na 9 uczniéw podczas korzystania z pociagu,
c) w przypadku organizowania wycieczki przez biuro podrozy, ktdre zapewnia pilota
wycieczki, kierownik wycieczki moze petni¢ funkcje¢ opiekuna wycieczki,
d) obowigzuje dokumentacja okreslona zatgcznikami nr 1, nr 3, nr 4, nr 7, nr 8, nr 9
niniejszej procedury.

3. Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial wymaga od
uczniéow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiej¢tnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych: biwaki, rajdy
piesze, wyjazdy rowerowe, konkursy, turnieje.

1) Podczas biwakow oraz rajdow pieszych:

a) kierownik imprezy nie moze peti¢ jednoczesnie funkcji opiekuna,

b) wymagany jest jeden opiekun na 10 uczniow,

c¢) obowigzuje dokumentacja okreslona zalacznikami nr 1, nr 3, nr 4, nr 7, nr §, nr 9
niniejszej procedury.

2) Podczas wyjazdéw rowerowych:

a) kierownik nie moze petni¢ jednoczesnie funkcji opiekuna,

b) wymaganych jest dwoch opiekundéw na 10 ucznidow,

c) w trakcie przemieszczania si¢ na poczatku i koncu kolumny jada opiekunowie,
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d) uczen powinien mie¢ ukonczone 12 lat, posiada¢ karte rowerowa i sprawny
technicznie rower,

e) obowigzuje dokumentacja okreslona zatagcznikami nr 1, nr 3, nr 4, nr 7, nr §, nr 9
niniejszej procedury.

3) Podczas wyjs$¢ 1 wyjazdow na konkursy i turnieje:

a) kierownik wycieczki moze jednocze$nie petnic¢ funkcje opiekuna,

b) wymagany jest jeden opiekun na 20 ucznidéw podczas wyjscia pieszego w obrebie
tej samej miejscowosci,

c) wymagany jest jeden opiekun na 20 uczniow podczas korzystania z wynajetego

srodka komunikacji w obrebie tej samej miejscowosci,

d) wymagany jest jeden opiekun na 15 uczniéw podczas wyjazdu wynajetym srodkiem
komunikacji poza obreb miejscowosci, ktora jest siedzibg szkoty,

e) wymagany jest jeden opiekun na 9 uczniow podczas korzystania z pociagu,

f) obowigzuje dokumentacja okreslona zatgcznikami nr 1, nr 3, nr 4, nr 7, nr 8, nr 9
niniejszej procedury.

Wycieczki turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne — ze wzglgdow prawnych nie

moga by¢ organizowane w szkole podstawowe;j.

Wycieczki wyjazdowe zwigzane z realizacja programu nauczania, takie jak: zielone

szkoly, szkoly zimowe, szkoty ekologiczne, turnieje sportowe, festiwale, przeglady

artystyczne.

1) Podczas zielonych szkot, szkot zimowych, szkot ekologicznych:

a) kierownik wycieczki moze peti¢ jednoczesnie funkcje opiekuna,
b) wymagany jest jeden opiekun na 15 uczniow,
C) obowigzuje dokumentacja okreslona zatagcznikami nr 1, nr 3, nr 4, nr 7,

nr 8, nr 9 niniejszej procedury.

2) Podczas wyjazdow na turnieje sportowe, festiwale, przeglady artystyczne:

a)  kierownik wycieczki moze pehi¢ jednoczesnie funkcje opiekuna,

b)  wymagany jest jeden opiekun na 15 uczniéw podczas wyjscia pieszego w
obrebie tej samej miejscowosci,

c) wymagany jest jeden opiekun na 15 wucznidow podczas korzystania
z wynajetego srodka komunikacji w obrgbie tej samej miejscowosci,

d) wymagany jest jeden opiekun na 15 ucznidw podczas wyjazdu wynajetym
srodkiem komunikacji poza obrgb miejscowosci, ktora jest siedziba szkoty,

€e) wymagany jest jeden opiekun na 9 uczniéw podczas korzystania z pociagu;

f) obowigzuje dokumentacja okre§lona zatacznikami nr 1, nr 4, nr 7, nr §, nr 9
niniejszej procedury,

g)  jezeli wycieczka jest kilkudniowa lub odbywa si¢ poza miejscowoscia, ktora jest
siedziba szkoty, obowigzuje dokumentacja okreslona zalacznikami nr 1, nr 3, nr 4,
nr 7, nr §, nr 9 niniejszej procedury.

Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

Wycieczka organizowana za granicg:

1) dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowaé organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac
karte wycieczki, dyrektor szkoty nie przekazuje listy uczniow;

2) szkota ma obowigzek zawrze¢ umowg ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz oséb biorgcych udzial w wycieczce, o ile
obowigzek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepiséw;

3) kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajacym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju
docelowym.
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§3
Kierownik wycieczki

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoty spos$réd  pracownikow
pedagogicznych szkoly o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form
krajoznawstwa i turystyki.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie programu wycieczki,

2) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczniow,

3) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczniéw z zasadami bezpieczenstwa (zalacznik nr 6) oraz zapewnienie
warunkow do ich przestrzegania,

5) okreslenie zadan opiekunowi w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczniom wycieczki,

6) nadzorowanie zaopatrzenie ucznidéw i opiekundéw wycieczki w sprawny sprzet
1 wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy,

7) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczniéw i opiekunow
wycieczki,

8) dokonanie podziatu zadan wérdd uczniow,

9) opieka nad uczniami bioragcymi udzial w wycieczce,

10) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

11) w przypadku samodzielnej organizacji wycieczki dokonanie podsumowania, oceny
1 rozliczenia finansowego po jej zakonczeniu (zalacznik nr 10),

12) ztozenie petnej dokumentacji wycieczki,

13) ubezpieczenie uczniow wycieczki,

14)w przypadku wycieczki autokarem powiadomienie policji o miejscu 1 dacie
wyjazdu, celem sprawdzenia stanu technicznego pojazdu,

15) sprawdzenie wraz z opiekunami wycieczki autokaru, pod katem rozmieszczenia
gasnic, awaryjnych wyj$¢ bezpieczenstwa (okien) oraz miotkéw do ich wybijania,
droznosci drzwi oraz sprawnos$ci systemu awaryjnego ich otwierania.

W przypadku organizowania wycieczki przez biuro podrozy, ktdre zapewnia pilota

wycieczki, kierownik wycieczki moze petni¢ funkcje opiekuna wycieczki.

Przed zorganizowaniem wycieczki w placowce wypoczynku kierownik wycieczki

sprawdza karte kwalifikacyjng obiektu.

§ 4
Opiekun wycieczki

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo po uzyskaniu zgody dyrektora szkoty
inna pelnoletnia osoba, ktéra posiada odpowiednie przygotowanie do realizacji zadan
zleconych przez kierownika wycieczki, w tym zapewnienie bezpieczenstwa uczniom.
W przypadku, gdy opiekunem wycieczki jest inna pelnoletnia osoba sktada ona
o$wiadczenie o sprawowaniu opieki (zatacznik nr 7).
Obowigzkiem opiekuna wycieczki jest:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami,
2) wspoldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki

1 przestrzegania jej regulaminu,
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3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze
szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

Opiekun potwierdza wlasnorecznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie

odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo powierzonych mu dzieci (zatgcznik nr 1).

Opiekun sprawdza stan liczebny uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Opiekun sprawdza wyposazenie autokaru i miejsca zakwaterowania. Spostrzezenia

przekazuje kierownikowi wycieczki

§5
Zasady organizacji wycieczek

Uczestnicy wycieczki pozostajg pod opieka opiekunow. Ilo$¢ opiekunow okresla  §2
niniejszej procedury.

Liczba opiekunéw powinna ulec zwigkszeniu ze wzgledu na wiek, stan zdrowia,
ewentualng niepelnosprawnos$¢, niedostosowanie spoteczne uczestnikdw wycieczki,
a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w jakich beda si¢ one
odbywaty.

Zobowiazuje si¢ rodzica dziecka niepetnosprawnego, niedostosowanego spotecznie do
petnej wspolpracy z kierownikiem wycieczki i na jego prosbe sprawowania opieki nad
dzieckiem podczas trwania wycieczki.

Uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze moga uczestniczy¢
w wycieczce pod opieka rodzica/prawnego opiekuna wycieczki.

Nauczyciel ma prawo nie wyrazi¢ zgody na uczestnictwo w wycieczce ucznia, o ktorym
jest mowa w pkt. 3 14, jezeli rodzice nie zobowiazg si¢ do sprawowania nad nim opieki.
Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacym/konczacym wycieczke jest plac przed
szkotg lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrektorem szkoty.

Przed wyruszeniem na wycieczke kierownik wycieczki przypomina uczniom
o zasadach bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszczgsliwego
wypadku.

Uczen uczestniczy w wycieczce na podstawie pisemnej zgody rodzicoOw lub opiekunow
prawnych ( zatacznik nr 8).

Koszty wycieczki pokrywane sg w terminie wyznaczonym przez kierownika wycieczki.
W przypadku wystgpienia nieprzewidzianych dodatkowych kosztow wykazanych
w rozliczeniu wycieczki, rodzice zobowigzani sg do ich pokrycia w wyznaczonym
przez kierownika terminie. Ostatecznego rozliczenia finansowego wycieczki kierownik
dokonuje po uzyskaniu dodatkowych wptat.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania
si¢ po drogach.

Uczniowie uczestniczacy w  wycieczkach powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od
nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.

§6



Dokumentacja wycieczek

1. W celu dokumentowania wycieczek poza teren szkoly wprowadza si¢ nastgpujace
dokumenty:
1) karta wycieczki — zalacznik nr 1,
2) karta wyj$¢ na zajecia nauki plywania — zalacznik nr 2,
3) program wycieczki - zalgeznik nr 3,
4) lista uczestnikow wycieczki (dwa egzemplarze) — zalacznik nr 4,
5) lista obecnosci ucznidéw w dniu wyj$cia na zajecia nauki pltywania — zalacznik nr S,
6) ramowy regulamin wycieczki — zalacznik nr 6,
7) oswiadczenie o sprawowaniu opieki przez inng petnoletnia osobg¢ — zalgeznik nr 7,
8) os$wiadczenie rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o wyrazeniu zgody:
a) na udziat w wycieczce oraz poniesieniu odpowiedzialnosci za szkody
materialne wyrzadzone przez dziecko — zalaceznik nr 8,
b) na hospitalizacje¢, leczenie, zabiegi operacyjne — zalacznik nr 9,
9) polisa ubezpieczeniowa uczestnikow wycieczki,
10)umowa z organizatorem, w przypadku korzystania z uslug innych podmiotéw
dziatajacych w ustugach turystycznych,
I11)umowa najmu autokaru (nie dotyczy wycieczek organizowanych przez biuro
podrozy),
12) rozliczenie wycieczki — zalgaeznik nr 10 (nie dotyczy wycieczek przedmiotowych
oraz organizowanych przez biuro podrdzy),
13) karta wyj$¢ klas sportowych na zajecia w terenie — zalacznik nr 11,
14) lista obecnosci ucznidow w dniu wyjscia na lekcje wychowania fizycznego w terenie
— zalacznik nr 12.
2. Kierownik na trzy dni przed rozpoczgciem wycieczki zobowigzany jest przedstawicé
dyrektorowi szkoty dokumentacje.
3. Dyrektor szkoty monitoruje przestrzeganie procedury poprzez akceptacje dokumentacji
wycieczki.
4. Na podstawie dokumentacji wycieczki dyrektor szkoly w ramach nadzoru dokonuje
oceny wycieczek organizowanych przez szkote.

§7

Finansowanie wycieczek

1. Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa i turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikéw 1 opiekunow wycieczek lub imprez, moze
by¢ finansowana ze §rodkow pozabudzetowych, a w szczegodlnosci:

1) z odptatno$ci uczniow biorgcych udziat w wycieczce/imprezie,

2) ze $rodkow pochodzacych z dziatalnos$ci samorzadu uczniowskiego i1 organizacji
mtodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

3) ze $rodkéw wypracowanych przez uczniow,

4) ze srodkow przekazanych przez Rade Rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

2. Opiekunowie ucznidéw niepelnosprawnych, niedostosowanych spotecznie ponosza
odptatnos¢ za wycieczke w wysokosci uzgodnionej z organizatorem wycieczki 1 s3
wpisywani na liste uczestnikow.



. Opiekunowie dziecka sprawiajacego trudnosci wychowawcze, sg uczestnikami
wycieczki 1 ponosza petng odptatnos¢ za wycieczke.

. Rodzice/opiekunowie prawni, ktorzy wyrazili zgode na udzial swego dziecka
W wycieczce, a nastepnie jg wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty
z tego tytutu.

. Zarozliczenie finansowe wycieczki odpowiedzialny jest kierownik wycieczki.

§8
Zasady koncowe

. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce biorg udzial w zajeciach
z klasg wskazang przez dyrektora. Liste tych uczniow kierownik wycieczki dotgcza do
odpowiedniego dziennika klasowego.

. Kierownik wycieczki, opiekunowie oraz uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania
procedury organizowania i prowadzenia wycieczki.

. W razie naglego zdarzenia (np. wypadku, zagubienia dziecka) kierownik wycieczki
powiadamia policje i postepuje zgodnie z jej zaleceniami.
O zdarzeniu powiadamia tez dyrektora szkoty.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Kodeksu Pracy, Kodeksu Cywilnego, Statutu Szkolnego oraz rozporzadzen MEN
w sprawie ogbélnych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny w szkolach
1 w sprawie zasad 1 warunkow organizowania przez szkoly krajoznawstwa 1 turystyki.



